Digital signering

Digital signering via Verified i Flex HRM - sa har kommer du igang

Under hosten 2019 lanserar Flex Applications i samarbete med Verified en l6sning for digital signering
av dokument med hjalp av BankID. Denna I6sning gor det maojligt att ta ut sekretessavtal, information for
hantering av personuppgifter, tjanstgoringsbetyg och andra typer av blanketter i Flex HRM och skicka
dem for digital signering via Verified.

For att komma igdng med tjansten behdver du tillaggsmodulen for e-signering i Flex HRM och ett avtal
med Verified. Vidare behover du utfora vissa installningar for att aktivera funktionen i Flex HRM. | detta
dokument beskriver vi hur du gér tillvaga steg for steg.
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1. Teckna avtal med Verified

Avtalet med Verified kan ni enkelt teckna sjalva. Fyll i ett webbformular med era
foretags- och faktureringsuppgifter. Du kan sedan vélja om du vill signera avta-
let direkt online eller du 6nskar skicka det vidare till ndgon annan pé foretaget.
Nar avtalet signerats kommer er valda administrator att fa ett aktiveringsmail och
tillgang till sitt konto. Formularet for att teckna avtal med Verified hittar du har:
https://flex-application.web.verified.eu

2. Bestall ny licens via Flex Applications
P

(Verified For att ni ska fa till gang till integrationen for digital signering i Flex HRM kravs det
vidare att foretaget har licens for delsystemet HRM Employee samt tillaggs-
modulen for e-signering. Du behdver darfor bestalla en utokning av er licens, vilket
du gor genom att kontakta Flex saljavdelning

Telefon: 019-10 30 15

‘ ‘ Mejl: salj@flexapplications.se
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3. Aktivera och konfigurera funktionen i Flex HRM

P& nasta sida beskrivs de installningar du behover gora i Flex HRM for att komma
igdng med funktionen for e-signering.
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https://flex-application.web.verified.eu
mailto:salj%40flexapplications.se?subject=Best%C3%A4llning%20av%20licens%20f%C3%B6r%20e-signering.

Dessa instaliningar behodver du gora i Flex HRM

Skapa programldnk
For att aktivera funktionen méste du forst skapa en programlank till Verified. Detta gor du under
Administration — Installningar — Allmént — Programlankar.

FProgramlank
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Alktiv Ld

Companyld RS S AN

Pémijnelse skickas antal dagar innan .
deadline

Har anger du den anvandare i Verified som Flex HRM ska anvanda for kommunikation med Verified. Vi re-
kommenderar att man har anger ett administratorskonto som har tillgang till alla HR-relaterade dokument
i Verified. Alla dokument som skickas for signering fr&n Flex HRM kommer vara kopplade till detta konto
I Verified. For att status pd dokumenten ska kunna visas i Flex HRM maste denna anvandare komma at
status pé alla dokument.

Du behover ocksé ange ett Companyld for att dokumenten ska komma till ratt foretag i Verified. Nar du
loggat in i Verified hittar du detta id i url:en efter likhetstecknet.
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& C @ htipsy//app.verified.eu/#/archfve?companyld=XXXXXX

Du kan ocksé ange hur manga dagar fore deadline som Verified ska skicka en paminnelse till mottagaren.

Vilj vilka dokument som kan skickas fér e-signering

For att kunna skicka ett anstallningsavtal eller en HR-blankett for digital signering méste du forst aktivera
detta i installningarna for dokumentet under Administration - Installningar - Allmant - HR-blanketter. P4
sd satt kan man styra vilka dokument som far skickas for e-signering, da det blir en [6pande kostnad per
signering.

Du kan ockséa valja om en HR-blankett kan sparas direkt till den anstalldes dokument. Med detta val
kan anvandaren som tar ut dokumentet valja att det ska sparas direkt till dokument-fliken. Dokumentet
kommer da inte att skickas for digital signering, utan det ar ett snabbare satt att skapa och spara ner
dokument till dokumentfliken.



For dokument som kan skickas for e-signering eller sparas direkt anger du ocksd en dokument-
kategori. Dokumenten kommer da automatiskt hamna under ratt kategori utan att anvandaren som skapar
dokumenten behdver ange kategori manuellt.

Mamn Anstallningsavtal tfiansteman
Aktiv ]

Typ av mall Anstallningsavtal «

Kan skickas for e-signering 4
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